KSeF w Klubie Sportowym -
Nowe Zasady Gry od 2026 roku.

Przewodnik dla Zarzgdu. Wszystko, co musisz wiedziec,
zeby zabezpieczyc¢ finanse klubu i unikngc
biurokratycznego chaosu.

Przygotowane przez specjalistow z ProgramyDlaKlubow.pl




Jie jest ten KSeF?

KSeF (Krajowy System e-Faktur) to centralna platforma Ministerstwa Finansow.
Najprosciej rzecz ujmujac: to wielka, cyfrowa skrzynka pocztowa.

Od 2026 roku faktury za prad, sprzet sportowy czy ustugi ksiegowe KSeF to tez darmowe archiwum. System
nie przyjdg do Ciebie mailem ani listem. Trafig bezposrednio do tej przechowuje dokumenty przez 10 lat, wiec
rzgdowej skrzynki. Twoim nowym obowigzkiem jest do niej zaglagdac. koniec z problemem zgubionej faktury.
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Dlaczego musimy sie tym zajac juz teraz?

W systemie KSeF faktura jest uznana za doreczong w sekundzie, w ktorej
otrzyma swoj numer. Nawet jesli do niej nie zajrzysz!

Niewidzialne Koszty

Kto$ wystawi Wam fakture,
a Wy o tym nie wiecie. Brak
wiedzy = brak zaptaty
w terminie = odsetki i wpis
do rejestru diuznikéw.

Utrata Dotac;ji

Nieoptacona lub niepobrana
na czas faktura moze
zablokowac rozliczenie
miejskiego lub
ministerialnego grantu.
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Paraliz Ksiegowy

Ksiegowa nie zaloguje sie do
systemu w imieniu klubu,
jesli Zarzad nie wykona
pierwszego ruchu (ztozenie
dokumentu ZAW-FA).




Harmonogram - Kiedy wchodzimy do gry?

T1LUTEGO 2026 1 KWIETNIA 1STYCZNIA
2026 2027

e o
. Obowigzek Obowigzek

Obowigzek WYSTAWIANIA faktur WYSTAWIANIA dla
ODB'ERAN'A dla klubéw, ktore s3 najmniejszych klubow

tzw. czynnymi (zwolnionych z VAT,

Duze firmy (np. zaktady energetyczne, podatnikami VAT. o obrotach ponizej
telefonia) zaczng wrzucac faktury do 10 tys. zt miesiecznie).

KSeF. Twéj klub musi miec juz L 9

konto, by je pobrac i optacic.
To dotyczy kazdego klubu.




Matryca Klubu - Co trafia do KSeF, a co zostaje po staremu?

POZA KSeF W KSeF
(Szara Strefa Bezpieczenstwa) (Nowy Obowigzek)

Sktadki cztonkowskie: Wptaty od
zawodnikow na cele statutowe
(to nie sg faktury).

Dotacje i Granty: Srodki z urzedu

miasta czy ministerstwa
(rozliczane notami/umowami).

Kibice: Sprzedaz biletéw i
gadzetow osobom fizycznym
(paragony/faktury B2C).

Sponsoring: Wystawiacie firmie
fakture za reklame na koszulkach
(to transakcja biznesowa B2B).

Zakupy: Kupujecie sprzet sportowy
lub wynajmujecie hale od innej
firmy (faktury kosztowe).

Wynajem: Wynajmujecie swoje
boisko zewnetrznej firmie.




Problem z logowaniem — Jak podmiot bez rgk ma wejs¢ do sieci?

m AR

KLUB PREZES
(NIP) (PESEL)

Rozwigzanie:

Twéj klub ma NIP i system automatycznie utworzyt Zanim ktokolwiek — nawet Wasza ksiggowa -
dla Was konto. Ale klub sportowy nie ma rak, by zaloguje sig do systemu, Zarzad musi wyznaczy¢

wpisaé hasto na klawiaturze. JEDNA konkretng osobe fizyczng (np. _Prezesa),
ktéra otrzyma klucze do drzwi.

Zelazna Zasada: Bez oficjalnego papierowego zgtoszenia nikt nie wejdzie do systemu, a faktury beda sie tam bezkarnie kumulow -



ZAW-FA - Pierwszy i najwazniejszy krok (Zrob to w 2025!)

ZAW-FA to darmowy formularz. Stanowi on oficjalne zawiadomienie Urzedu Skarbowego,
kto bedzie zarzgdzat KSeF-em w klubie.

Pobierz Wypetnij Zioz

Sciagnij druk ZAW-FA ze Whpisz NIP klubu oraz PESEL Zanie$ papierowo do

strony podatki.gov.pl. wyznaczonej osoby z zarzadu. Urzedu Skarbowego lub
Dokument podpisujg osoby wyslij przez e-Urzad.
uprawnione do reprezentacji

klubu (zgodnie ze
statutem/KRS).

Taktyczna Wskazowka: Ztdzcie to jeszcze w 2025 roku! W styczniu 2026 urzedy beda zakorkowane, a autoryzacja moze trwac tygo ses-mom.com



Jak fizycznie wejs¢é do KSeF?
(To nic nie kosztuje)

Urzad przetworzyt Twéj ZAW-FA?
Swietnie.

1. Wchodzisz na rzgdowg strone:
ksef.mf.gov.pl.

. Logujesz sie swoim darmowym
Profilem Zaufanym (dokfadnie tak
samo, jak na pacjent.gov.pl czy e-
Urzad). Nie musisz kupowaé drogich
podpiséw elektronicznych.

Twoj pierwszy ruch w systemie:

Jako pierwsza zalogowana osoba, masz
petng wiadze. Twoim pierwszym zadaniem
w systemie jest rozdanie uprawnien - czyli

dodanie konta Wasze| ksiegowej
lub biura rachunkowego, abﬁl mogli
pracowac na fakturach.




Nowy obieg dokumentow - jak zapanowac nad chaosem?
Faktury sptywajg do systemu same. KSeF nie pyta, czy akceptujesz zakup.

Q Ptatnos¢
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Nowa Taktyka Klubu: \

Pobiera faktury

Ksiegowa z systemu
np. raz w tygodniu.

Zarzad / i potwierdza:
Koordynator | Tak, faktycznie
zamowiliSmy te dresy.

Zamrazarka

Ostrzezenie przed oszustami! W systemie moga pojawic sie fatszywe faktury wystane przez
naciggaczy na chybit trafit. Slepe optacanie wszystkiego, co wpadnie do KSeF, to btad.

Nierozpoznane faktury musza trafia¢ do tzw. zamrazarki.




Putapka KSeF a rozliczanie dotacji

<Faktura>
<Dane>...</Dane>
<Kwota>...</Kwota>

</Faktura>

Faktura w KSeF Wymogi Dotacji

Problem: Faktura w KSeF (plik XML) to sam goty cigg danych. Nie da sig tam dodac zafgcznika,
protokotu odbioru, ani przybi¢ pieczatki wymaganej przez Urzagd Miasta do rozliczenia dotacji.

Rozwigzanie: Ksiegowo$¢ musi wygenerowac i wydrukowac wizualizacje (PDF) faktury z KSeF.

Dopiero na tym wydruku (lub na specjalnej karcie obiegowej) recznie dokonujecie opisu
merytorycznego i przystawiacie pieczatki.

Whiosek: Ksiegowos¢ jest cyfrowa, ale rozliczanie grantow jeszcze dtugo pozostanie papierowe.




Ztote Podsumowanie: Mity vs Fakty

MIT: Nasz klub jest malutki FAKT: Nie ominie. Kazdy podmiot
izwolniony-z VAT wige- KSeF  zNIP musi odbierac faktury z KSeF @
Aas-ominie- juz od lutego 2026 r.

, , FAKT: Ksiegowa w ogole nie
MIT: Ksiegowa-ogarnie-to wejdzie do systemu Waszego klubu,
Za-nas-automatycznie. dopdki Zarzad nie ztozy druku

ZAW-FA i nie nada jej uprawnien.

platform oraz logowanie Profilem

MIT: Wdrozenie KSeF-to FAKT: Korzystanie z rz'adowych 7
ogromne koszty-dia NGO Zaufanym jest catkowicie bezptatne.




Playbook Prezesa — 4 kroki do wykonania w tym miesigcu

—A

Krok 1: Porozmawiaj z Waszg ksiegowoscig. Ustalcie, czy ich
program jest gotowy na integracje z KSeF.

Krok 2: Wypetnijcie i zt6zcie druk ZAW-FA do Urzedu Skarbowego.
Wskazcie jedng osobe z zarzgdu jako administratora.

Krok 3: Zaloguijcie sig pierwszy raz do systemu (ksef.mf.gov.pl)
| cyfrowo przekazcie uprawnienia Waszemu biuru rachunkowemu.

Krok 4: Ustalcie wewnatrz zarzadu twarde zasady: kto w klubie
fizycznie sprawdza i akceptuje zakupy, by unikngc ptacenia
fatszywych e-faktur.

Wejdzcie do gry przygotowani. Powodzenia!




